
Bağırzadə Melissa
26 il

994557108360
bagirzademelissa@gmail.com

İş stajı: 3 il 

İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

Maliyyə və mühasibatlıq
Maliyyə və mühasibatlıq

600 AZN

İş təcrübəsi

05.2020 - 02.2022 BMMM
Maliyyə nəzarətçisi

05.2022 - hələdə
işləyirəm

RİCH S.A. MMC
Mühasib və HR

Təhsil

2019 Orta təhsil
Bakı biznes kooperasiya kolleci
Maliyye isi / Maliyyə işi
Rus sektorda

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Rus — C2 — Səlis

Əlavə informasiya

Təhsil

Natamam ali

Bakı biznes və kooperasiya kolleci-Maliyyə işi (rus sektor) -2017-2019, 

İş təcrübəsi

1 ildən 3 ilə qədər

Bakı maliyyə və mühasibat mərkəzi (consultinq şirkəti) -18.05.2020-22.02.2022(öz xahişim ilə)
Rich S.A.MMC-Mühasib (01.05.2022-hal hazırda işləyirəm) - 
-Gündəlik e-qaimələrin tərtib edilməsi

- İnternet Bankinqdən ödənişlər(xarici və yerli)
Əmas , E-taxes,new-etaxes e-gov, e-sosial portallarından istifadə etmək bacarığı;
Əmək haqqı, hesablanması; Ədv ödənişi



E-taxes, e-gov, emas, e.customs, və digər portallarından istifadə etmək bacarığı
Elektron Hökümət portalında bütün elektron xidmətlər üzrə əməliyyatların aparılması
Mühasibat uçotu üzrə ilkin sənədləşmələrin təşkili
İşə qəbul edilmiş əməkdaşlara bank hesabı açılması və əməkdaşların əmək haqqı kartlarının
sifarişinə və təmin edilməsinə dair müvafiq banklara müraciətlərin həyata keçirilməsi
Kadr işi ilə bağlı yazışma, sənədləşmə və əmrləri düzgün icra etmək
Alqı-Satqı, Xidmət və s. müqavilələrinin hazırlanması, HF alt sənədlərin yazılması, Alış aktı, E-
Qaimə
Muzdlu və qeyri muzdlu işlə əlaqədar vahid bəyannamə hesabatlarının hazırlanması və təqdim
edilməsi
AR - nın Əmək qanunvericiliyinə, Baş Direktorun əmrlərinə uyğun
işçilərin qəbulu, başqa vəzifəyə keçirilməsi, işdən azad edilmələrinin və s. sənədlərinin
rəsmiləşdirilməsi
İnternet banking ilə ölkədaxili və xarici köçürmələrin edilməsi, bank hesablarının yaradılması
Əmək haqqının hesablanması, karta köçürülməsi, tabelin hazırlanması
Debitor və kreditor hesablaşmalarına nəzarət edilməsi
Gömrüklə bağlı əməliyyatlar (avans kodun alınması, invoice, müqavilə və digər sənədlərə
nəzarət)

Xahiş olunur Xalqlara yaxın olan və ya metrolara yaxın olan ərazidə və 5 günlik iş
vaxtı olsa uyğun olar
İşə düzəltmələr narahat etməsin
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