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İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

İnsan resursları (HR)
İnsan resursları (HR)

1 000 AZN

İş təcrübəsi

11.2023 - hələdə
işləyirəm

"CHİNAR İNSHAAT" MMC
İnsan Resursları üzrə Mütəxəssis
Yeni əməkdaşların ƏMAS sistemində qeydə alınması; Sığorta məsələlərinin həll olunması, İSB
portalı ilə iş; İşəqəbul ,Məzuniyyət,Xitam əmrlərinin yazılması; Vəzifə öhdəliklərinin
hazırlanması; İşçiyə münasibətdə xəbərdarlıq, intizam tənbehi əmrinin yazılması;
Etibarnamələrin və arayışların yazılması; Aylıq tabellərin işlənməsi; Əmək kitabçalarının
yazılması; İşçi bazasının yaradılması; Mütəmadi olaraq yenilənməsi; Əmək haqqı kartlarının
sifariş edilməsi; Sahə üzrə gündəlik təhlükəsizli

06.2023 - 11.2023 "Avromed Company" QSC
İR əməliyyatları üzrə təcrübəçi
Yeni əməkdaşların qəbul edilməsi və müvafiq departamentə yönləndirilməsi; Şəxsi işlərin
tamlığının təmin olunması; Əməkdaşların ƏMAS sistemində qeydə alınması, ƏMAS sistemində
sturuktur əməliyyatlarının icrası; Əmək müqavilələrinin və əlavə razılaşmaların yazılması;
Əmək kitabçalarının yazılması; İşəqəbul, Xitam, Məzuniyyət,Ezamiyyə əmrlərinin yazılması;
Xasiyyətnamə və arayışların yazılması; Məzuniyyət bazasının işlənməsi; Staj bazasının
işlənməsi; Məzuniyyət və Ezamiyyələrin

Təhsil

2024 Magistr
Azərbaycan Texniki Universiteti (AZTU)
Fakültə qeyd edilməyib / İnsan Resurslarının İdarə edilməsi

2022 Ali təhsil
Azərbaycan Dillər Universiteti
Fakültə qeyd edilməyib / İngils dili müəllimliyi

Nailiyyətiniz və mükafatlarınız

2023 Müvəffəqiyyət sertifikatı
İyun-İyul (18 saat) Müvəffəqiyyət sertifikatı Əmək qanunvericiliyinin tətbiqi problemləri.

2023 Fərqlənmə sertifikatı
17.03.2023 (20 saat) Fərqlənmə sertifikatı Əmək məcəlləsi , Kadr kargüzarlığı, Əmas sistemi .



Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
İngilis — B1 — Orta
Türk — B2 — Orta inkişaf etmiş

Əlavə informasiya

M?n HR sah?sind? profesional baracar?qlara sahib olmaq üçün daim öz üz?rimd? çal???ram. Eyni zamanda HR
avtomatla?d?rma v? planla?d?rma sah?sin? böyük maraq duyuram. Bu s?b?bd?n müasir HR prosesl?ri il? uy?unla?an

?irk?tl?rd? çal??maqda maraql?yam.
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