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insan resurslari 1 000 AZN

insan resurslar

Kontakt Home
Junior Human resources speacialist

so gabul va isdan cixis proseslarinin, ssnadlasma marhalasinin aparilmasi, ©MAS Uzrarinds iss
gabul, dayisiklik, xitam proseslarinin icra edilmasi, ezamiyyat amrlarinin hazirlanmasi,
etibarnama, amrlar va digar HR sanadlarinin hazirlanmasi va idars edilmasi, isci
malumatlarinin sistemlasdirilmasi va yenilanmasi, giris-gixis kartlarinin dizayn va
hazirlanmasi, amak haqqi kartlarinin sifaris edilmasi, arayislarin hazirlanmasi, mazuniyyat
arizalarinin 1 C 8.3 -ds islanilmasi, smak muqgavilasi

Ali tohsil
Qarbi Kaspi Universiteti
Filologiya va Tarciima maktabi / Tarciima ingilis dili

Bir Miihasib MMC

ise gabul vo adaptasiya proseslarinin misahidasi ve dastaklonmasi, HR prosedurlari ve amak
ganunvericiliyi Gzra biliklarin takmillasdirilmasi, HR amaliyyatlari ve sanadlasma proseslarinin
icrasinda praktiki istirak, @MAS, iISB.az, 9mak macallasi, emak haqgqidan tutulmalar ézal va
dovlst

British academy
General English
HR Academy

o9mak Qanunvericiliyi, misahiba bacariglar, is vaxtlarinin tenzimlanmasi, CV tortibati

ingilis — B2 — Orta inkisaf etmis



insan resurslari sahasinda smaliyyat yénimli praktiki tacriibays malik mitaxassisoam. Hazirda 6lkanin
aparici parakandas sirkatlarindan biri olan Kontakt Home-da insan Resurslari amaliyyatlari Gzrs kigik
mutaxassis kimi calisiram. Pesakar faaliyyatim asasan HR proseslarinin icrasi, isci heyati ilo bagli
amaliyyatlarin dizgun va vaxtinda apariimasi, malumatlarin sistemlasdirilmasi vo daxili prosedurlara
uygunlugun tamin edilmasi Gzarinda qurulub.

is foaliyyatim miiddatinds ise gabul va isden ¢ixis proseslarinin icrasinda istirak etmis, smak miigavilalarinin
hazirlanmasi va dayisikliklarin edilmasi, mazuniyyatlarin va digar HR amaliyyatlarinin 1C 8.3, oMAS va
ISB.az sistemlari zarindan icrasi ils masgul olmusam. HR amaliyyatlarinda dagigliyin va masuliyystin
vacibliyini bildiyim Gcun isimda detallara diggat va yoxlama mexanizmi ila islomaya xUsusi 6Gnam veriram.

Boyuk va strukturlasmis sirkatda calismaq mana operativlik, zamanin dizgun idara olunmasi va daxili
gaydalara uygun isloama bacariglari gazandirib. Komanda il isloamayi, eyni zamanda fordi masuliyyat talab
edan tapsiriglari yerina yetirmayi bacariram. Malumatlarin maxfiliyina riayat etmak va is¢ci mUnasibatlarinda
etik davranis manim Gc¢ln asas prinsiplardandir.

Hazirda bilik va bacariglarimi uzunmuddatli ve stabil is muhitinda tatbiq eds bilacayim, amaliyyat ve inzibati
proseslords faydali ola bilacayim yeni imkanlari dayarlondirirom. Oyranmaya aciq, masuliyyatli vo
inkisafydnumlIi mitaxassis kimi foaliyyatimi davam etdirmayi hadaflayirom.
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