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Ofis meneceri, menecer, koordinator( taleba 700 AZN
koordinatoru, talim koordinatoru) vazifalari uzrs is
axtarisindayam.

Ofis meneceri

Faracov Ltd
Menecer

-Tarafdas sirkatle Amazon hesablarindaki haftalik satislarin mizakirasi va naticalarin
hesabatlarinin rehbarliys taqdim edilmasi; -Potensial iscilorin secilmasi va is prosesinin
oyradilmasi; -Ofis daxili islarin yerina yetirilmasi va iscilarin yonlandirilmasi; -Gorilmus islar
baradas rahbarliys hesabatlarin taqdim edilmasi; -Ofis daxili inzibati islarin planlasdiriimasi va
taskili vaofis daxili ssnadlarin hazirlanmasi va kordinasiyasi.

Amazon Edu
Ofis Meneceri

-Amazon hesablarinin acilmasi va hesablarin acilisi miuddatinds beynalxalqg videogoruslarda
mustarilars tarcimaci olaraq dastak gdstarilmasi; -Amazon hesablarinin idars olunmasi,
satislarin ve glndalik zaruri malumatlarin Excel-a isloanmasi; -Sanadlarin ve malumatlarin
dizgln idara olunmasi va mustarilarla danisiglarin aparilmasi; -Zanglars va elektron Gnvana
daxil olan maktublara cavab verilmasi va yoénlandirilmasi; -Kurs xidmatlari, talimlari haqqinda
mustarilari dolgun malumatlandirmag.

Ali tohsil
Baki Miihandislik Universiteti
Memarliqg ve muhandislik / Ekologiya muhandisliyi



Handex talimi Gizre Excel sertifikati

SERTIFIKATLAR Microsoft Excel (Intermediate / Advanced) - Miivaffaqgiyyat Sertifikati Dekabr
2024 - Mart 2025 -Data Analysis & Reporting: Pivot Table, Power Query, Charts & Graphs -
Advanced Formulas & Functions: VLOOKUP, HLOOKUP, INDEX-MATCH, IF, SUMIF, COUNTIF,
TEXT, LEFT, RIGHT, MID -Data Management & Automation: Conditional Formatting, Data
Validation, Data Cleaning - Excel Productivity Tools: Flash Fill, Text to Columns, Named
Ranges, Remove Duplicates, Sorting & Filtering -Error Handling & Logical Functions: IFERROR,
AND, OR, NOT, IF/iFS - Data Security & Protection: Workbook & Worksheet Protection,
Password Encryption, Locked Cells
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