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Ofis meneceri 800 AZN

Ofis meneceri

Dovlet Sigorta
sadr komekcisi

Rasmi sanadlarin hazirlanmasi va geydiyyati Daxil olan va cixan maktublarin idara olunmasi
Sonadlarin arxivlasdiriimasi ve sistemlasdirilmasi Rahbarliys inzibati destak gdstarilmasi Ofis
daxili yazismalarin va malumat axininin taskili Gérus ve grafiklarin koordinasiyasi

Sanur Holding

direktor komekcisi

Rasmi sanadlarin hazirlanmasi va geydiyyati Daxil olan va ¢cixan maktublarin idara olunmasi
Sonadlarin arxivlasdiriimasi ve sistemlasdiriimasi Rahbarliys inzibati dastak gostarilmasi Ofis
daxili yazismalarin vo malumat axininin taskili Gérus ve grafiklarin koordinasiyasi

FA Engeneering inspection and Suppler

sirkat katibi

Rasmi sanadlarin hazirlanmasi va geydiyyati Daxil olan va cixan maktublarin idara olunmasi

Sonadlarin arxivlasdiriimasi ve sistemlasdirilmasi Rahbarliys inzibati destak gdstarilmasi Ofis
daxili yazismalarin vo malumat axininin taskili Gérus va grafiklarin koordinasiyasi

Kollec

Baki Texniki Kollec

Fakulta geyd edilmayib / Neft va Qaz

MS Office (Word, Excel, Outlook) programlarinda sarbast isloma bacarigi Resmi senadlesma
vo ofis idarsetma tacribasi Elektron yazismalarin va sanad doévriyyasinin taskili Azarbaycan
dili - sarbast, Turk dili - yaxsi, English dili A2 Komandada islema va masuliyyatli yanasma
Stabil va uzunmuddstli isda calisma maqgsadi

Azarbaycan — C2 — Salis
Turk — A2 — Elementar
ingilis — A1 — Baslangic

14 ildan cox ofis va inzibati sahada is tacribasina malikem. Madir kdmakcisi vo mihasib kdmakcisi
voazifalarinda calismisam. Sanadlarin hazirlanmasi, arxivlasdirilmasi, resmi yazismalarin aparilmasi va ofis



daxili islorin taskili sahasinda bacarigliyam. Microsoft Office programlarinda ve Outlook Uzarindan is
proseslarinin idars olunmasinda tacribam var. Masuliyyatli, daqiq ve komandada islemayi bacaran biriyam.
Daimi vo stabil is axtariram.
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