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[ Huqugi sanadlarin — xUsusila etibarnama va arizalsrin — diizglin va ganunvericiliys uygun
tartib edilmasi; [T] MUstarilarla hiqugi senadlarin mazmunu va prosedurlari barads izahli va
samarali Unsiyyatin qurulmasi; [T] Tartib olunmus sanadlarin daqiqglikls yoxlaniimasi, taqdimata
hazirlanmasi va geydiyyata alinaraq arxivlasdirilmasi; [I] Farqli ndév hiqugi ssnad nimunalari ila
islomak bacarigi ve mivafiq ofis programlarinda operativ isloma qabiliyyati

Ali tohsil
Azarbaycan Respublikanin Prezidenti yaninda idaracilik Akademiyasi
siyasi idaraetmsa / Politologiya

"Tohsilimin mUayyan marhalasinds fasils verarak amak bazarinda faaliyyat géstarmis va bu
muddatda praktiki bilik va bacariglar salds etmisam."

Azarbaycan — C2 — Salis
ingilis — B2 — Orta inkisaf etmis

YUMSAQ BACARIQLAR

Diggat va detallara hassasliq;

Effektiv Unsiyyat bacangi;

Masuliyyatlilik va etibarlihq;

Problemlari analiz etmak va dizgln yanasma géstarmak;

Cevik vo adaptasiya oluna bilan;

inkisaf yonimlalik ve dyranmayas acigliq;

Stressa davamlilig;

e Tapsiriglari vaxtinda ve semarali yerina yetirmak lcln vaxtin dizgln idars olunmasi bacarigi



KOMPUTER BILiKL3RI

e Microsoft Word (sanad hazirlama va redakta);

e Microsoft PowerPoint (sads taqdimatlarin hazirlanmasi);

e Google Docs (onlayn sanad yaradilmasi va redakts);

e Canva (asas saviyyada tagdimat va sada dizayn hazirlamaq);
e ChatGPT va suni intellekt alsatlarindan istifada

MOTIVASiYA MSKTUBU

Hormatli isagétiran,

Size muracist etmakdan mamnunam. Notariat sahasinda, xUsusila etibarnama va arizalarin hazirlanmasi
Uzrs is tacribam var. Bu sahada calisarkan hiiquqi seanadlarin dagig va ganunvericiliya uygun
hazirlanmasina boyuk diqgat yetirmis, hamcinin muistarilarla aciq va izahli Gnsiyyat qurmagi bacarmisam.
isimda masuliyyatli va dagiq olmaqla yanasi, operativliyi ds 6én planda saxlamisam. Ofis daxili islarin diizgiin
toskili va sanadlarin vaxtinda emali licin komanda ils six amakdasliq etmisom. idars heyati vo hamkarlarla
daimi alagada olaraq is proseslarinin effektivliyini artirmaga calismisam. Muxtalif sébalar arasinda ssnad
mubadilasinin problemsiz aparilmasi tcln alagalandirici rol oynamisam.

Mastari mamnuniyyati vo sanadlarin dizgun tartibi manim Gcun an énamli prioritetlardandir. Har zaman isda
pesakarligla yanasmagda, yeni bilik va bacariglar alds etmaya acigam. Komanda ile amakdasliqg etmayi
seviram va yeni is muhitinda 6z tecribami daha da genislandirarak, isin keyfiyyatina tohfa vermak
istayirom.

Pesokar inkisafimi davam etdirmak va biliklarimi artirmaq tG¢un talim va inkisaf imkanlan taklif edan is
yerinda calismag manim Ucin bdylk énam dasiyir. inaniram ki, sizin komandada calismag ham manim, ham
da sirkatinizin ugurlari G¢lun faydall olacag.

Sizinla gérusmak va bacariglarimi daha atrafli tagdim etmak Gc¢ln flrsat gozlayiram.

Hormsatls,
Mahir Memmadzada
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