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İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

Kargüzarlıq
Kargüzarlıq

800 AZN

İş təcrübəsi

02.2020 - 11.2022 Azərbaycan respublikası Dövlət sığorta kommersiya şirkəti
Katibə
Gələn zənglərin və yazışmaların cavablandırılması Sənədlərin hazırlanması, çapı Rəhbərliyin
tapşırıqlarının yerinə yetirilməsi Görüşlərin və iclasların təşkili Ofis daxili gündəlik işlərin təşkil
olunması

06.2023 - 09.2024 Sanur Holdingde
Direktor köməkçisi
Gələn zənglərin və yazışmaların cavablandırılması Sənədlərin hazırlanması, çapı və
arxivləşdirilməsi Rəhbərliyin tapşırıqlarının yerinə yetirilməsi Görüşlərin və iclasların təşkili
Ofis daxili gündəlik işlərin təşkil olunması

01.2025 - 07.2025 Zirə Port
Direktor köməkçisi
Gələn zənglərin və yazışmaların cavablandırılması Müştərilərə ilkin məlumatın verilməsi və
yönləndirilməsi Sənədlərin hazırlanması, çapı və arxivləşdirilməsi Rəhbərliyin tapşırıqlarının
yerinə yetirilməsi Görüşlərin və iclasların təşkili Ofis daxili gündəlik işlərin təşkil olunması

Təhsil

2014 Kollec
Baki Texniki Kollec
Fakültə qeyd edilməyib / Neft və Qaz

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Türk — C1 — Yaxşı
Rus — A1 — Başlanğıc

Əlavə informasiya

Kitab oxumaq, musiqi dinləmək, kompüterlə işləmək, gəzinti, 

Məsuliyyətli, dəqiq və səmimi biriyəm. Ofis işlərində təcrübəliyəm, komandada işləməyi bacarıram.
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