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İnsan resursları (HR)
İnsan resursları (HR)

1 500 AZN

İş təcrübəsi

05.2024 - hələdə
işləyirəm

Sun Food MMC ( Azərsun Holding )
İnsan Resursları üzrə mütəxəssis
İşə qəbul prosesinin təşkili, o cümlədən işçi say normalarının təyini, vəzifələr üzrə meyarların
hazırlanması, seçim mərhələləri ilə bağlı işlərin təşkili, vakant ştat vahidləri üçün işçi
axtarılması, işçi bazasının formalaşdırılması, seçilmiş kadrları yerləşdirmək və testləşdirmək,
müvafiq müsahibə komissiyaların formalaşdırılması, ehtiyac olduqda müsabiqə
komissiyalarında komissiya üzvü kimi iştirak etmək, işə qəbul edilən işçilərin şəxsi işlərinin
qeydiyyatının aparılması və şəxsi işlərinin y

05.2022 - hələdə
işləyirəm

Sun Food MMC ( Azərsun Holdinq )
İnsan Resursları üzrə kiçik mütəxəssis
Müəssisədə işçilərin günlük işə davamiyyətinin yoxlanılması və ortaya çıxan əksikliklərin
aradan qaldırılması, işə yeni daxil olunan işçilərə işə giriş – çıxış kartının verilməsi, giriş – çıxış
kartı ilə bağlı yarana biləcək problemlərin həll edilməsi, işçilərin gündəlik və ya aylıq sistem
üzərindən icazələrin işçilərin çalışdıqları iş qrafikinə uyğun olaraq program təminatının icrası,
növbəli qrafiklərdə çalışan personalın iş növbəsinə uyğun hərəkətinin təmin edilməsi, növbə
dəyişikliklərinin

01.2022 - hələdə
işləyirəm

Sun Food MMC ( Azərsun Holdinq )
İnsan resursları üzrə təcrübəçi
İşçilərin şəxsi işlərininin formalaşdırılması. Əmək qanunvericliyinin tələblərinə əməl olunmaqla
işçilərin işə qəbulu, işdən azad edilməsi, vəzifə dəyişikliyi, məzuniyyətlərin və digər əmrlərin
işçi qovluğuna əlavə edilməsi. İşə alınan işçilər üçün əmək kitabçası açılmasının təmin
olunması. İşçilərin iş qrafiki üzrə işə cəlb olunması zamanı davamiyyətlərinin yoxlanılması,
şöbələr üzrə icra olunan kadr əmrlərin rəhbərlik tərəfindən imza və möhür olunmasının həyata
keçirilməsi, əməyin mühafizəsi v

Təhsil

2021 Magistr
Azerbaycan Dövlət İqtisad Universiteti
Fakültə qeyd edilməyib / İnsan resurslarının idarə edilməsi
Ortalama bal - 85

2019 Ali təhsil
Azərbatcan Dövlət Neft və Sənaye universiteti
Fakültə qeyd edilməyib / Fövqəladə hallar və həyat fəaliyyətinin təhlükəsizliyi
Ortalama bal - 79



Nailiyyətiniz və mükafatlarınız

2019 Transport vəzifəsi üzrə Bakı Eyof 2019 da könüllülük
Nəqliyyatın hərəkətini tənzimləmək, Əraziyə buraxılış icazəsi olan maşınlara nəzarət etmək.

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
İngilis — B1 — Orta
Rus — B1 — Orta
Türk — C1 — Yaxşı

Biliklərim SAP SAP ERP

Əlavə informasiya

Məsuliyyətli, nəticəyönümlü və operativ qərar qəbul etmə bacarığına malikəm. Komanda ilə effektiv
işləməyi, eyni zamanda müstəqil şəkildə tapşırıqları yerinə yetirməyi bacarıram. Yeni bilikləri tez
mənimsəyir, dəyişən iş mühitinə asan uyğunlaşıram. Yüksək kommunikasiya və təşkilatçılıq qabiliyyətim var.
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