
Aynurə Məmmədova
Qadın, 35 il

994552893143
aynuratm@code.edu.az

İş stajı: 7 il 
Yaşayır: Bakı

İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

Maliyyə, Satış, Inzibati sahə
Menecer

1 500 AZN

İş təcrübəsi

08.2014 - 12.2019 Labservis LTD MMC
Satış üzrə nümayəndə
Müştərilərlə uzunmüddətli əməkdaşlıqların qurulması Müştərilərlə danışıqların aparılması
Sifarişlərin qəbul edilməsi Sifarişlərin çatdırılması üçün malların göndərilməsinə nəzarət Daxil
olan sorğuların (e-mail, zəng və ya WhatsApp vasitəsilə) cavablandırılması Kommersiya
təkliflərinin hazırlanması Kotirovka sorğularının işlənilməsi Müqavilələrin tərtib edilməsi və
bağlanılması Təhvil-təslim və satış aktlarının tərtib edilməsi Qarşılıqlı hesablaşmalar üzrə
üzləşmə aktlarının ha

08.2020 - 11.2020 Art-Trio MMC Creative & Production Studio
Satış üzrə menecer
Gündəlik zənglər edilərək “soyuq zənglər” əsasında görüşlərin təyin edilməsi B2B görüşlərin
keçirilməsi Daxil olan sorğuların (e-mail, zəng və ya WhatsApp vasitəsilə) cavablandırılması
Kommersiya təkliflərinin hazırlanması

02.2021 - 08.2022 Novagroup MMC
Menecer
Bütün administrativ (inzibati) işlərin görülməsi Müştərilərlə danışıqların aparılması Sifarişlərin
qəbul edilməsi və çatdırılması üçün malların göndərilməsinə nəzarət Daxil olan sorğuların (e-
mail, zəng və ya WhatsApp vasitəsilə) cavablandırılması Kommersiya təkliflərinin hazırlanması
Müqavilələrin tərtib edilməsi və bağlanılması Müştərilərlə, təchizatçılarla və şirkətdaxili bütün
sənədləşmə işlərinin aparılması Anbar qalığına nəzarət (həmçinin, yeni malların mədaxili,
silinməsi və

Təhsil

2006 Orta təhsil
188 saylı orta məktəb
Fakültə qeyd edilməyib

2009 Peşə təhsili
Bakı Humanitar Kolleci
Aktyor sənəti / Aktyor sənəti
Fərqlənmə Diplomu



2014 Ali təhsil
Azərbaycan Dövlət Neft və Sənaye Universiteti (ADNSU)
Istehsalat Proseslərinin Avtomatlaşdırılması (IPAF) / Biotibbi texnologiya mühəndisliyi-Tibbi və
bioloji praktikada mühəndis işi
Fərqlənmə Diplomu

2021 Kurslar
Code Academy
Digital Marketing / Rəqəmsal Marketinq proqramı
Şərəf Məzunu Diplomu

Nailiyyətiniz və mükafatlarınız

2015 Sysmex Corporation (Russia, Moscow)
Certificate Sales & Marketing Training Hematology Analyzer Sysmex XN Series

2022 Digital Marketing Institute (Ireland)
International Certificate DMI PRO Certified Digital Marketing Professional

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
Rus — C1 — Yaxşı
İngilis — B1 — Orta
Türk — C2 — Səlis
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