Samira Balabayova
Qadin, 38l

994777101187
sbalabayova@gmail.com

is staji: 5 il
Yasayir: Baki

insan resurslari 1 200 AZN

insan resurslar

inci Laboratoriyalarit MMC
insan resurslari Gizra mitaxassis

» Kadrlarla bagh butin ssnadlasms, karglzarhq islari; * Arayislarin va etibarnamsalarin
yazilmasl; * E-gov, Emas, isb.az sistemlarindas is; * 1C ve excelds ayliq tabelin hazirlanmasi «
isci axtarisi, CV-larin cesidlanmasi, miisahibalarin taskili iss gabul prosedurunun icra edilmasi;
* 4oamak Statistika, dsmf rubltik bayannamanin verilmasi; * Nagliyyat vasitalarina portal
Uzarindan yol varaglarinin verilmasi; * Tender lgln kadr sanadlarinin yigilmasi; ¢ Lisenziya
Ucln kadr sanadlarinin y

EPSIOM MMC
insan resurslari izra mitaxassis

 Kadrlarla bagl bitin senadlasma, karglzarliq islari; * Arayislarin va etibarnamalarin
yazilmasi; * E-gov, Emas, isb.az sistemlarinds is; * 1C va excelds ayliq tabelin hazirlanmasi *
isci axtarisi, CV-larin cesidlonmasi, misahibalarin taskili iss gabul prosedurunun icra edilmasi;
¢ 4omak Statistika, dsmf riblik bayannamanin verilmasi; * Nagliyyat vasitalarina portal
Uzarindan yol varaglarinin verilmasi; * Tender lcln kadr sanadlarinin yigilmasi; ¢ Lisenziya
Ugin kadr sanadlarinin y

YENI SAMAXI HOTEL COMPANY” MMC
insan resurslari (izra mitoxassis

Kadrlarla bagh bitin sanadlasma, karglzarliq islari; ¢ Arayislarin va etibarnamalarin
yazilmasi; * E-gov, Emas, isb.az sistemlarinds is; * Davamiyystin yoxlanmasi,ayliq tabelin
hazirlanmasi (1c); * isci axtarisi, CV-larin cesidlanmasi, miisahibalarin taskili ise gabul
prosedurunun daxili gaydalara uydun icra edilmasi.

“BAKI MEXANIKA VO ELEKTRONIKA” MMC
insan resurslari (izra mitaxassis

Giris-cixis kartlarinin sifarisi, davamiyyatin yoxlanmasi ¢ Ayliqg tabelin hazirlanmasi (excel);
Kadrlarla bagli bitlin sanadlasmsa, karglzarliq isleri; ¢ Bllletenlarin 6danis Gigin dsmf-a
gondarilmasi; ¢ Arayislarin va etibarnamalarin yazilmasi; ¢ Xarici vatandaslarin ise gabulu
Gclin talab olunan sanadlsrin hazirlanmasi; * isci axtarisi, CV-larin cesidlanmasi,
musahibalarin taskili; » E-gov, Emas, isb.az sistemlarinda is; * iscilarin talimlara gdndarilmasi.
* Nagliyyat vasitalarina



“KASPIAN BiZNES MENECMENT VO KONSALTINQ” MMC

insan resurslari Gzra mitoxassis

« Davamiyyatin yoxlanmasi,ayliq tabelin hazirlanmasi (excel, 1c); * Kadrlarla bagh buttn
sanadlasmsa, karglzarliq islari; * Arayislarin va etibarnamalarin yazilmasi; ¢ Xarici
vatandaslarin isa gabulu Ggun talab olunan sanadlarin hazirlanmasi ve migrasiyaya muraciat
olunmasi; « isci axtarisi, CV-larin ¢cesidlanmasi, misahibalarin taskili; « E-gov, Emas
sistemlarinds is;1C-HR modulunda is

“KASPIiAN BIiZNES MENECMENT VO KONSALTINQ” MMC

insan resurslari Gizre miitaxassis

e Sanad doévriyyasinin taskili, geydiyyati, skan olunmasi va s.; * Maktublarin yazilmasi,
gondarilmasi; Torcimsa islari (az-eng); * Ofis muhitinin dastaeklanmasi (tachizat, tamir islarinin
taskili); « Daftarxana lavazimatlarinin sifarisi ve s. * Qonaglarin garsilanmasi va rahbarliyin
digar gostarislari.

Magistr
Xazar Universiteti
Beynalxalg minasibalar ve regionsinasliq / Avropastnasliq

Ali tohsil
Azarbaycan Dillar Universiteti
Beynalxalg minasibalar va regionstnasliq / Avropastnasliq

insan resurslari Gizra talimlar

TOLIM: 28.05.2017 - “HR MOKTIBI” Ragimoff 25.04.2017 HR Kadr Kurslari “HR Kadr va
Kargiizarliq isinin taskili” 01.03.2025-HR OPTION Kadr inzibatcih§i ve avtomatlasdirma.
(Google drive da shared folderlarin, fayllarin yaradilmasi) 29.11.2025 HR OPTION Recruit 3612
« isagabul prosedurunun yazilmasi * A-dan z-ya isegabulun icrasi: * Headhunting, ¢ isci
axtarisi, * Isci planlamasi, ¢ isin tahlili, vasife talimatlarinin yzqilmasi « Misahiba névlori, «
Aparilma gaydalari  Job-offer, « Onboarding, orientasiya talimi ¢ Sistemin qurulmasi va sair.

Azarbaycan — C2 — Salis
ingilis — C1 — YaxsI
Rus — B2 — Orta inkisaf etmis
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