
adalat safarova
Qadın, 55 il

adalatsafarova@gmail.com

İş stajı: 36 il 
Yaşayır: Gəncə

İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

İnsan resursları
İnsan resursları

1 500 AZN

İş təcrübəsi

06.1998 - 06.2020 Gəncə Şəhəri üzrə Maliyyə İdarəsi
İnspektoru, İşlər Şöbəsinin Rəisi / İnzibati-Təsərrüfat Sektorunun Müdiri,
İşə qəbul, köçürmə və işdən çıxarılma proseslərini başdan-başa idarə edirdim. Əməkdaşların
şəxsi işlərini, iş dəftərlərini və müqavilə sənədlərini aparırdım. Məzuniyyət qeydlərini, vaxt
cədvəllərini və davamiyyət uçotunu sistemli şəkildə təşkil edirdim. Əmr, protokol, akt və digər
rəsmi sənədlərin hazırlanmasına cavabdeh idim. İnzibati-təsərrüfat sektoruna rəhbərlik edərək
idarənin operativ fəaliyyətini təmin edirdim. Kadr uçotu ilə bağlı daxili normativ aktlara və
əmək qanunvericiliyinə ci

06.2020 - 03.2026 AR Maliyyə Nazirliyi yanında Dövlət Xəzinədarlıq Agentliyinin 20 saylı
Regional Xəzinədarlıq İdarəsi
Baş Məsləhətçi,
Dövlət büdcəsinə daxilolmaların və büdcədənkənar fondların xərclərinin günlük uçotunu
aparırdım. Maliyyə hesabatlarının dəqiqliyini və müəyyən edilmiş müddətlərdə təqdim
edilməsini təmin edirdim. ESD, SAP və ERP sistemlərindən istifadə edərək maliyyə
məlumatlarının emalını həyata keçirirdim. Normativ sənədlərə uyğun olaraq büdcə xərclərinin
qanuniliyinə nəzarət edirdim. Dövlət strukturları ilə yazışmaları, hesabat və arayışların
hazırlanmasını müstəqil idarə edirdim.

Təhsil

1992 Ali təhsil
Belqorod Texnologiya İnstitutu, Rusiya
Mexanizasiya / Mühəndis-Mexanik

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C1 — Yaxşı
Rus — C1 — Yaxşı

Əlavə informasiya

İnsan resursları və inzibati işlər üzrə dərin praktiki təcrübəyə sahibəm — kadr proseslərinin qurulması, sənəd

idarəetməsi və əməkdaş münasibətlərinin tənzimlənməsi sahələrində. Dövlət sektorunda qazandığım

intizamlı iş mədəniyyətini və sistemli yanaşmanı müasir HR praktikası ilə birləşdirərək hər mühitdə effektiv



nəticə verməyə hazıram. Dəqiqlik, məsuliyyət və komanda ruhu mənim işimin əsasını təşkil edir.
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