Fatma Muradova

994775999016
fmuxtarova0l0@gmail.com

is staji: 14 il

Karguzarhq 800 AZN

Karguzarlq

Dovlat Sigorta sirkati
sadr komekcisi

Rahbarin gundalik is faaliyyatinin taskili va koordinasiyasi. Rasmi sanadlarin hazirlanmasi,
geydiyyati va arxivlasdiriimasi. Daxil olan va géndarilan yazismalarin (e-mail, maktublar)
aparilmasi. iclaslarin taskili, protokollarin hazirlanmasi va icrasina nazarst. Telefon
danisiglarinin va goruslarin planlasdiriimasi. Sirkat daxili malumat axininin diizgin idara
olunmasi va rahbarin tapsiriglarinin vaxtinda yerina yetirilmasi.

Azarinsaatberpa MMC
ofis meneceri

Rahbarin gundalik is faaliyyatinin taskili va koordinasiyasi. Rasmi sanadlarin hazirlanmasi,
geydiyyati va arxivlasdiriimasi. Daxil olan va gdndarilan yazismalarin (e-mail, maktublar)
aparilmasi. iclaslarin taskili, protokollarin hazirlanmasi va icrasina nazarst. Telefon
danisiglarinin va goruaslarin planlasdiriimasi. Sirkst daxili malumat axininin dizgun idara
olunmasi va rahbarin tapsiriglarinin vaxtinda yerina yetirilmasi.

Sanur Holding

direktor komekcisi

Rahbarin gundalik is faaliyyatinin taskili va koordinasiyasi. Rasmi sanadlarin hazirlanmasi,
geydiyyati vo arxivlasdiriimasi. Daxil olan va géndarilan yazismalarin (e-mail, maktublar)
aparilmasi. iclaslarin taskili, protokollarin hazirlanmasi vs icrasina nazarst. Telefon
danisiglarinin va gorislarin planlasdiriimasi. Sirkat daxili malumat axininin dizguin idara
olunmasi va rahbarin tapsiriglarinin vaxtinda yerins yetirilmasi.

Kollec
Baki Texniki Kollec
Neft vo Qaz yataglarin istismari / Neft va Qaz

Baki Texniki Kolleci - Neft vo Qaz sahasi (Su Bakalvr saviyyasi)

Azarbaycan — C2 — Salis
Turk — B1 — Orta
ingilis — A2 — Elementar



14 ildan artiq is tacribasina malik, mudir kémakgisi ve mihasib komakgisi vazifalarinda calismisam.
Sanadlasmsa, ofis idaraciliyi, e-mail yazismalarn . Komputer programlarinda sarbast islayiram (MS Office).
Azarbaycan va turk dillerini yaxsi, English dilini A2 saviyyada biliram. Masuliyyatli, daqiqg ve komandada

isloma bacangi olan isciyam.
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