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İnsan resursları (HR)
İnsan resursları (HR)

550 AZN

İş təcrübəsi

02.2026 - 03.2026 Big Store
İnsan resursları assistenti
İşçilərin davamiyyətinin izlənilməsi İşçilərin işə qəbul və xitam prosseslərinin icrası Yeni
işçilərin tapılması və işə cəlb olunması Təlimlərin koordinasiyası Gündəlik sifarişlərin verilməsi
İSB saytında işçilərin sığortalarına nəzarət Rəhbərə gündəlik hesabatların göndərilməsi

11.2025 - 01.2026 Palıd 2015 MMC
İnsan resursları üzrə təcrübəçi
İnsan Resursları şöbəsinin gündəlik fəaliyyətinə dəstək göstərmək •İşçi qəbulu,xitam
proseslərinin keçirilməsinə dəstək göstərmək •İR məlumat bazasının və kadr uçotu
sənədlərinin aktual saxlanılmasına nəzarət •Mövcud vakansiyaların yerləşdirilməsi,cv-
analizi,müsahibələrin təşkili •Əmək qanunvericiliyinə uyğun əmək
müqavilələrinin,əmrlərin,əlavə dəyişiklərin hazırlanmasına kömək göstərmək •Davamiyyətin
və gecikmələrin izlənilməsi

11.2024 - 03.2025 Azərimed
Sığorta məsləhətçisi
• Müştərilərlə ünsiyyət və ehtiyacların təhlili • Sifarişlərin qeydiyyatı və sənədləşdirilməsi •
Ofis daxili sənədlərin idarə olunması və sığorta sorğularının təqdimatı

04.2024 - 09.2024 Meqa həyat sığorta
Sığorta məsləhətçisi
• Müqavilələrin hazırlanması və yenilənməsi • Korporativ görüşlərin təşkili və sənəd
mübadiləsi • Telefon zəngləri və müştəri sorğularının cavablandırılması

Təhsil

2022 Ali təhsil
Azərbaycan Odlar Yurdu Universiteti
təbiət və tətbiqi elmlər / Məktəbəqədər təlim və tərbiyə

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
Türk — C2 — Səlis
İngilis — A2 — Elementar
Rus — A1 — Başlanğıc

Biliklərim MS word MS excel MS Power Point Outlook



Əlavə informasiya

Məsuliyyətli və təşkiletmə qabiliyyəti yüksək olan bir mütəxəssisəm. Komanda ilə işləmək

və gündəlik ofis proseslərini səmərəli şəkildə idarə etmək bacarığına malikəm. Müştəri

xidməti, ofis proqramları ilə təcrübəm var. Yeni biliklər öyrənməyə və daim inkişaf etməyə

açığam.
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