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Big Store

insan resurslari assistenti
iscilorin davamiyystinin izlonilmasi iscilarin ise gabul va xitam prosseslarinin icrasi Yeni

iscilarin tapilmasi va ise calb olunmasi Talimlarin koordinasiyasi Gundalik sifarislarin verilmasi
iSB saytinda iscilarin sigortalarina nazarsat Rahbars giindslik hesabatlarin géndarilmasi

Palid 2015 MMC

insan resurslari tizra tacriibaci

insan Resurslar sébasinin giindalik faaliyystina dastak géstarmak sisci gabulu,xitam
proseslarinin kecirilmasins dastok gdstarmak *iR malumat bazasinin ve kadr ugotu
sonadlarinin aktual saxlaniimasina nazarsat *Moévcud vakansiyalarin yerlasdirilmasi,cv-
analizi,mUsahibalarin taskili *@mak ganunvericiliyine uygun amak
muqavilalarinin,amrlarin,alava dayisiklarin hazirlanmasina kdmak géstarmak ¢Davamiyyatin
vo gecikmalarin izlanilmasi

Azarimed

Sigorta maslahatcisi

* Mustarilarls Unsiyyat va ehtiyaclarnin tahlili  Sifarislarin geydiyyati va senadlasdirilmasi ¢
Ofis daxili senadlarin idars olunmasi va sigorta sorgularinin tagdimati

Mega hayat sigorta

Sigorta maslahatgisi

e MUgavilalarin hazirlanmasi va yeniloanmasi ¢ Korporativ goruslarin taskili ve sanad
mibadilasi * Telefon zanglari va mistari sordularinin cavablandiriimasi

Ali tohsil
Azarbaycan Odlar Yurdu Universiteti
tabist vo tatbiqgi elmlar / Maktabagadar talim va tarbiys

Azarbaycan — C2 — Salis

Tark — C2 — Salis

ingilis — A2 — Elementar

Rus — Al — Baslangic

MS word MS excel MS Power Point Outlook



Masuliyyatli ve taskiletma qgabiliyyati ylksak olan bir mitexassissm. Komanda ila isloamak
va glindalik ofis proseslarini ssmarali sakilds idars etmak bacarigina malikem. MUstari
xidmati, ofis programlari il tecribam var. Yeni biliklar 6yranmaya va daim inkisaf etmaya

acigam.
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