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Qeydiyyatci, ofis meneceri

Ofis daxili islarin taskili va gundsalik amaliyyatlarin koordinasiyasini hayata kegirmisam.
Telefon zanglarinin cavablandiriimasi, maracistlerin geydiyyati va yénlandirilmasina masul
olmusam. Operator kimi malumatlarin sistema islanmasi ve mustari sorgularinin idara
olunmasini yerina yetirmisam. Dinloema va nazarat proseslarinda istirak edarak malumatlarin
dizgUnlUylnit tamin etmisam. Sanadlarin hazirlanmasi, geydiyyati va arxivlasdirilmasini icra
etmisam.

Kollec
Azerbaycan Kooperasiya universiteti
Gomruk isi / Gomruk isi

Rus — B1 — Orta
Tirk — C1 — Yaxsl
Azarbaycan — C2 — Salis

Hobbilar: kitab oxumagq, idman, komputer texnologiyalarini 6yranmak.

Soxsi keyfiyyatlar: masuliyyatli, punktual, Gnsiyyatcil, komandada islema bacarigi olan.
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