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İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

İnsan resursları
İnsan resursları

900 AZN

İş təcrübəsi

04.2022 - 12.2024 Alyans19 mmc
Kadrlar üzrə mütəxəssis
• Əməkdaşların əmək kitabçalarında əmrlərə əsasən müvafiq qeydlər aparmaq, tələbə əsasən
arayış, xasiyyətnamə, məktubların təqdim edilməsi prosesini icra etmək; • Əmrlərin
hazırlanması (ezam, işə qəbul, xitam, başqa işə keçirilmə, müavinət, mükafat və s.); •
Elektron sənəd dövriyyəsi sistemində əməliyyatlar; • Ezamiyyə prosesinin icra edilməsi ; •
Xəstəlik vərəqələrinin yazılması və qeydiyyatı; • Əmas üzərində əməliyyatlar (işə qəbul,
xitam, dəyişiklik) • Sənədlərin reyestrinin hazırlanma

01.2025 - 09.2025 Mədəniyyət Nazirliyi
İnsan kapitalının idarə edilməsi şöbəsinin aparıcı mütəxəssisi, “Mədəni Tədbirlərin Təşkili və
Yaradıcı Gənclərlə İş üzrə Mərkəz”- İnsan kapitalının idarə edilməsi və sənədlərlə iş üzrə
menecer, “Azərbərpa Elmi- Tədqiqat Layihə İnstitutu MMC” -nin İnsan kapitalının idarə
edilməsi şöbəsinin aparıcı m
• Nazirliyin nomenklaturuna daxil olan işçilərin şəxsi iş qovluqlarını yaratmaq və mövcud işçi
qovluqlarını mütəmadi yeniləmək; • İşçi məlumatlarını, müqavilələri və digər sənədlərin
mütəmadi olaraq yeniləmək; • Müvafiq kurasiya üzrə daxil olan xidməti məruzələri
cavablandırmaq, elektron sənəd dövriyyəsi sistemini idarə etmək; • Vətəndaş müraciətlərini
qanunla müəyyən olunmuş müddətdə cavablandırmaq; • Nazirliyin nomenklaturuna daxil olan
əməkdaşların təyinat, xitam, çalışmanın yaş həddi i

Təhsil

2021 Magistr
Azərbaycan Dövlət İqtisad MBA
Fakültə qeyd edilməyib / İnsan resurslarının idarə edilməsi
Tədris ingilis dilində

2019 Ali təhsil
Azerbaycan Dövlət İqtisad Universiteti
Fakültə qeyd edilməyib / İstehlak malların ekspertizası və markentinqi

Nailiyyətiniz və mükafatlarınız

2025 Human Resource Management (IEEC)- International Education Research
Certificate Centre

2025 Mədəniyyət üzrə Elmi-Metodiki və İxtiasartırma Mərkəzi – “Azərbaycan
Respublikasının əmək qanunvericiliyi” təlim modulu üzrə sertifikat



2023 Oracle Database SQL - DATA SoCool

2020 Accounting Principles of Financial Accounting - IESE Business School

2020 Strategic Management:Be competitive - Macquarie University

2020 Corporate Finance Essentials - IESE Business Schoo

2017 Psixolojı Neyro-linqvistik terapiya, Uşaq yaşı və ailə psixologiyası, Klinik
Psixologiya – Proqressiv Psixologiya Mərkəzi

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
Rus — C2 — Səlis
İngilis — B2 — Orta inkişaf etmiş
Türk — B1 — Orta

Biliklərim sql

Əlavə informasiya

Rus dilində audio kitablar dinləməyi sevirəm. Yoga ilə daimi məşgul oluram. Gəzinti və açıq havada vaxt
keçirməyə üstünlük verirəm. Dil bacarıqlarımı inkişaf etmək üçün ingilis dilində proqramlara və kinolara
baxıram.

Məsuliyyətliyəm. Yeni işləri tez mənimsəyir və öyrənirəm. Tez uyğunlaşıram.Komanda ilə işləməyi
bacarıram. Diqqətliyəm və detallara önəm verirəm. Vaxt itqisi sevmirəm.Öyrənməyə acığam. 
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