Fatma Muxtarova

994775999015
fmuxtarova0l0@gmail.com

is staji: Qeyd edilmayib

Komakgi 800 AZN

Komakci

Dovlat Sigorta sirkati

sadr komekcisi

Dovlat Sigorta Sirksti Vazifa: Sadr kdmakgisi Muddat: 4 il Vazifs éhdaliklari: Sadrin is grafikinin
idara olunmasi Rasmi maktub va sanadlarin hazirlanmasi Outlook vasitasila rasmi
yazismalarin apariimasi Galan va gedan sonadlarin geydiyyati va izlonmasi Gorus va iclaslarin
taskili

Sanur Holding

direktor komekcisi

Sanur Holding Vazifa: Rahbar kdmakgisi Muddat: 2 il Vazife 6hdaliklari: Rehbarin gtindalik is
grafikinin taskili Yazismalarin va sanadlarin hazirlanmasi Goéruslarin va iclaslarin taskil
edilmasi Rasmi sanadlarin arxivlasdiriimasi Ofis daxili koordinasiya islari

Baki Mexaniki Temir zavodu

ofis administratoru

Sanur Holding Vazife: Rahbar kdmakgisi Muddat: 2 il Vazife 6hdaliklari: Rehbarin gltindalik is

grafikinin taskili Yazismalarin va sanadlarin hazirlanmasi Goéruslarin va iclaslarin taskil
edilmasi Rasmi sanadlarin arxivlasdiriimasi Ofis daxili koordinasiya islari

Kollec
Tohsil misssisasi geyd olunmayib
Fakults geyd edilmayib / Neft vo Qaz

Sub-bakalavr — Neft vo gaz yataglarinin istismari ixtisasi AZORCOM Tadris Markazi Ofis
Programlari Gzra Talim Microsoft Word, Excel, Outlook 2014

ingilis — A2 — Elementar

14 illik inzibati va ofis is tacrlibasina malikam. Rahbar kdmakcisi voa ofis islarinin idara olunmasi sahasinda
calismisam. Rahbarlikla ve mustarilarle dizgln Unsiyyat qurmagq, sanadlarin hazirlanmasi, rasmi
yazismalarin apariimasi, elektron maktublarin cavablandiriimasi ve gundalik ofis proseslarinin taskili Gzra
tacribam var. Microsoft Word, Excel, Outlook programlarinda isloma bacarigina sahibeam. Sanadlarin scan
edilarak email vasitasila gdondarilmasi, arxivlasdirilmasi voe geydiyyatinin aparilmasi islarini icra etmisam.



Masuliyyatli, saligali, kollektivla isloamayi bacaran ,mehriban,guleruz,va isina ciddi yanasan biriyom. Pesakar
muihitda uzunmuaddatli calismagi hadaflayirem.

Qeyd: CV-ni diggatls nazardan kecirmayiniz xahis olunur. Yalniz ciddi sirkatlarin alags saxlamasi rica olunur.
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