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Anbarlarin idars olunmasi Uzra mutoxassis Razilasma

Anbardar

yolu ile

"AzeSteelCompany" ASC
Bas Anbardar

¢ Anbar s6ba strukturunun taskili; « Anbar smaliyyatlari ardiciliginin tayini; « Anbar
hesabatlarinin hazirlanmasi; « inventarizasiyanin talimatlara uygun hazirlanmasi; « Mal vo
materiallarin gunlik, haftalik va ayliqg sayiminin taskil edilmasi; « Coamiyyat daxili sifarislarin
sistemlasdirilmasi, sanadlasdirilmasi, arxivlasdirilmasi; « Butin mal dévriyyasinin yalniz tasdiq
edilmis sanadlar asasinda olmasi; * Mal ve materialin yalniz tahvil-taslim sanadlari ila
verilmasi, geydiyyat islari

"Milan-A" MMC
Bas Anbardar

« istehsalatin giindslik hesabati; * Mallarin gabulu, ucotu va tahvil-taslimi; » Umumi satislarin
hesabatinin tartib va taskili; « Mal ve materiallarin glnlik va aylig hesabatlari; « Mallarin
harakatina va sanad dovriyyssina nazarat; * Davamli olaraq stok galigina nazarat; ¢ Faktura
Uzre sifarislarin gabulu, yukloma-bosaltma amaliyyatlarinin taskili; ¢ Yerli vo xarici
bazarlardan galan mahsullarin sifarisini hazirlamaq va tezliyina nazarat; * Mal ve materialin
inventarizasiyasini hazirla

"Milan-A" MMC
Anbardar

¢ Mal-materiallarin gaima-faktura ils gabulu; ¢ Cesidlonmasi voa mivafiq ardciligla raflara
yerlasdirilmasi; « Anbardaki mal-meteriallar aidiyyati Gzra sahalars tahvil-taslimi; « Tahvil-
toslim geydiyyat kitabcasinin, diizgiin, daqiq va har saha lizre ucotunun aparilmasi; * istehsal
hesablamalarinin apariimasi: - istehsal {iciin istifade olunan xammalin hesablanmasi; -
istehsal olunmus, satisa yararli mahsullun va digar név mahsullarin hesablanmasi; - istehsal
zamani yararsiz mahsullarin hesa

"Magic Povvder" MMC
Kassir-Administrator

¢ GUndalik satis amaliyyatlari; » Mastarilarin gabulu, mahsullarin tagdimati; « Mahsullarin
vitrin dizUlUstina nazarat; « Mahsullarin stok qaligina nazarat; * Sifarislarin hazirlanmasi,
gondarilmasi; ¢ Gunlik va ayhq satisin hesabati, maxariclorin hesabati; ¢ Personalin is
faaliyysti ve davamiyystina nazarst ; * inventarin idars edilmasi, miitamadi sayimlarin
kecirilmasi.



"Magic Povvder" MMC

Anbardar

» Xaricdan galan mahsullarin gabulu; « Qabul edilan mahsullarin ¢esidlanmasi, adlanmasi
(barkodlanmasi); « Mahsullarin son istifades miuddatina nazarat; * Yiklarin bosaldilmasi va
dasinmasi Ggun forklift va digar texnika ila islomak; * Tayin olunmus ardicilligla (kateqoriyalar
il9) roflara duizlllsu; « Sifarislarin hazirlanmasi; * Depo sayimlarinda istirak etmak

"Magic Povvder" MMC

Menecer

» Sobaka daxili filiallardan ve amakdaslig edilan magdazalardan sifarislarin gqabulu;
Sifarislarin depodan gaima-faktura ile yoxlaniimasi, tahvil alinmasi; « Mahsullarin keyfiyyating,
gablasdinimasina va istifade middatina nazarat; « Sifarislerin magaza va filiallara gaima-
faktura ila cesidlayib, tahvil verilmasi.

Ali tohsil
Azarbaycan Memarliq ve insaat Universiteti
Naqliyyat fakultasi / Nagliyyat tikinti muhandisliyi

ingilis — A2 — Elementar
Rus — Al — Baslangic

1C Microsoft Excel Microsoft Word Outlook

Anbar tasarrifati sahasinda 6 illik is tacrGUbamda, anbar séba strukturunun tartib edilmasi, anbar idaraciliyi,
is prosedurunun ardicilhginin taskili, hesabatlarin hazirlanmasi islarini dsrindan manimsamis va icra

Bu illar arzinds, inventarizasiyanin kecirilmasi, sayimin aktlasdiriimasi, istifadasi tizro aidiyyati sahalars
tahvil-tasliminin edilmasi, bununla yanasi har ndv mahsullarin gabulu, ¢esidlanmasi, yerlasdiriimasi, idars
edilmasi, personala tahvil-taslimi, gorunub saxlanilmasi, tahlikasizliyi, mitamadi stoklara nazarat va
aidiyyati Gzra sahalara gdéndarilmasinin taskili, hamin proseslarin sanadlasdirilmasi va sanadlarin
arxivlasdirilmasi islari ile masgul olmusam.
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