Gulnar Zeynalova

994705258030
zeynalovagulnar09@gmail.com

is staji: 1l

Ofis meneceri, HR menecer 600 AZN

Ofis meneceri

Zirva insaat
Ofis meneceri

Nabucco MMC
Direktor kdmakgisi

Schafer
Satis tamsilcisi

Ali tahsil
Mingacevir Dovlat Universiteti
Fakiilte geyd edilmayib / informasiya texnologiyalari

Magistr
Azarbaycan Texniki Universiteti (AZTU)
Fakults geyd edilmayib / Kompulter mihandisliyi

Azarbaycan — C2 — Salis
ingilis — B1 — Orta
Turk — C1 — Yaxsl

Microsoft Excel Microsoft Word MS Power Point

is tocriibalarim asagidaki kimidir:
Satis operatoru- Faktura ve gaima proseslari

Ofis meneceri- ofisdaxili islora nazarst, telefon zanglarina cavab vermak, galan
gonaglar yonlandirmak, sosial sesbakalardan galan mesajlara cavab vermak



Satis maslahatcisi- mustarilara mahsullar hagginda malumat vermak, sosial
sobakalardan galan ismariclara cavab vermak

Direktor komakcisi- iscilarin saxsi islarinin formalasdirilmasi ve geydiyyatinin
aparilmasi, iscilarin xitam amrlarinin hazirlanmasi, amak mugavilalarinin
hazirlanmasi va elektron Hokumat portalina daxil edilmasi, amak haqqi kartlarinin
sifaris edilmasi, iscilarin tabelinin hazirlanmasi, iscilarinin amak haqq
mablaglarinin 6danilmasi, ofisdaxili islara nazarat, ofisin avadanliglarina nazarst,
maktublarin gondarilmasi, e-mailda yazismalarin aparilmasi, MS Excelda
cadvallarin tartibati, MS Wordda matnlarin hazirlanmasi
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