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is staji: 2 il

Ofis meneceri 450 AZN

Ofis meneceri

Satis bacarigi

Onlayn alis va sorgularin cavablanmasi ve monitoringi

Sonad doévriyyasinin taskili, geydiyyati, skan olunmasi vo s.

Zabglarin gabulu va ydénlandiriinmasi

Onlayn karguzarlq (vergidan daxil olan maktublari

Mdastarilarin sikayat, taklif va tovsiyalarini dinlamak va ya muvafiq saxsa yonaltmak.

Zang muraciatlarini operativ olaraq cavablandiriimasi cavablandirmagq,sirkatlara rasmi maktub géndarmak
v onlayn karguzarligda olan digar amaliyyatlar)

Rahbarlik tarafindan verilan tapsiriglarin icrasi

Senadlarin gabulu, geydiyyati, aidiyyati Gzra yénlandirmak, poct va ya kuryer vasitasi ila Gnvana
catdinilmasini tomin etmak

Ofise daxil olan emaillarin cavablandiriimasi

Gundalik sanadlasma va ofis daxili islarin yerina yetiriimasi

Ofis daxili amaliyyat va prosedurlarin nazaratinin hayata kecirilmasi Karglzarlq islarinin aparilmasi
E-taxes, emas.sosial.gov.az portallarindan istifade etmak bacarigi

E-gaimalarin géndarilmasi va digar zaruri sanadlarin dizgun

hazirlanmasina nazarst edilmasi

Alqgi-Satqi vo Xidmat magavilalarinin hazirlanmasi

Tahvil-taslim aktlarinin hazirlanmasi

Gundslik onlayn karglzarligin (galan maktublarin) izlanmasi va s. yeni

biliklara yiyaloanmaya ¢ox meyilli

Kollevtivla islemak bacarigi ve nizam intizam gaydalarina hérmatls yanasan
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