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Muhasib 300 AZN

Maliyya va muhasibathq

"Araz Supermarket" MMC
muhasib

Pesakar Muhasib Sertifikati

Ali tohsil
Baki Dovlat Universiteti (BDU)
Fakllts geyd edilmayib / muhasibatliq

Muhasibathqg 1C (7.7; 8.3)

*llkin sanadlarin hazirlanmasi va onlarin 1C programinin elektron bazasinda isloanmasi.
*Debitor, Kreditor smsaliyyatlarinin ugotu, ilkin va son qaliglar, harakatlilik vo hesabatlar;
*HUqugi va fiziki saxslarin geydiyyata alinmasi;

*Banklarda hesablarin acilmasi tcln sshadatnama-dublikatin verilmasi;

*e-gov.az, e-taxes.gov.az, isb.az, stat.gov.az vo digar portallardan sarbast istifads etmak;
*Elektron gaimalarin yazilmasi;

*Asan imzayla bagli muvafiq islarin gérilmasi;

*Rasmi sanadlarin hazirlanmasi;

*Kassa (Kassa madaxil vo maxaric orderlarinin yazilmasi), va Bank amaliyyatlar (bank
cixarislarinin hazirlanmasi,édanis tapsiriglarinin yazilmasi);

*Bank amaliyyatlarinin apariimasi. (internet banking vasitasile 6danis tapsiriglarinin tartibi (yerli va xarici),
invoyslarin hazirlanmasi, bank jurnalinin tartibi va s.;

*Nazarst-kassa aparatinin va POS-terminalin onlayn geydiyyati vo geydiyyatdan ¢ixarilmasi;

*Alis aktlari, etibarnamsa, protokollar, tahvil-taslim aktlari, Gzlessma aktlarinin hazirlanmasi;



*3DV, Sadalasdirilmis, OMV, DSMF, statistika hesabatlarinin hazirlanmasi ( @mak va istehsal);
*9DV-nin avazlasdiriimasi,

*9DV depozitdan istifads;

*YGB doldurulmasi

*Restoran va restoran sabakalarinin mihasibathginin idars olunmasi olunmasi

*BTP;

*AR-nin 9mak Qanunvericiliyina,

Direktorunun amrlarina uygun iscilarin gabulu, basga vazifays kecirilmasi, isdan azad
edilmalarinin va s. sanadlarin rasmilasdirilmasi;

*iscilarin saxsi islarinin hazirlanmasi ve lazimi senadlarin toplanmasi;

*scilarin malumatlar bazasinin doldurulmasi;

*9mak kitabgalarinin amrlar asasinda doldurulmasi va geydiyyati;

*Mazuniyyat grafiklarinin tartib edilmasi, iscilara mazuniyyatlarin verilmasinin ucotunun aparilmasi, verilan
mazuniyyatlarin cadval Uzrs istifada

edilmasina nazarst edilmasi;

*Xastalik varagalarinin doldurulmasi va geydiyyati;

* Ezamiyyat sanadlarinin rasmilasdirilmasi;

* Ayhg hesabatlarin hazirlanmasi;

* Quvvads olan stat cadvalina asasean mdvcud vakant yerlors nazarst;
* @mak mugqavilalarinin tartib olunmasi va geydiyyati;

* 9mrlarin yazilmasi (mazuniyyat, ezamiyyat, avazcilik, ise gabul, isdan ¢ixma, intizam masuliyyatina
calbetma haqqinda va s.).

* [sci heyatinin migavilalarinin, alava razilasmalarinin, smrlarinin, bildiris
maktublarinin, intizam masuliyyatina calbetma haqqginda amrlarin hazirlanmasi (xabardarliq, tdhmat) va s.;
* [sdan cixan iscilarin saxsi islarinin Azarbaycan Qanunvericiliyina uygun olaraq arxivlssdirmak;

* @omak mugavilalarinin elektron informasiya sistemina daxil edilmasi
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