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Arxa ofisin idara olunmasi Nagd vasaitlarin idars olunmasi Ogrulug hallarinin garsisinin
alinmasi @mas portal lGzra islomak bacarngi Ofis programlari Gzra islomak bacarigi

Ali tahsil
Baki Avrasiya Universiteti
FakuUlta geyd edilmayib / Tarcimsa ingilis

Bakalavr saviyyasi
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HR Gzre muataxasis kurs talimk
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ingilis — B1 — Orta
Turk — B2 — Orta inkisaf etmis
Rus — Al — Baslangic

php

insan Resuslarinin praktiki idars edilmasi,



Musahibalarin taskili,9omak macallasi

Karglzarhgi(9rize,amr,maktub,tagdimat,ssrancam,billeten, protokol,ezamiyyat varaqgalsrinin
doldurulmasi,amrlarin verilmasi va s.) 9mas sosial.gov.az portalinda ylksak saviyyada islomak bacarigi
o9mak miugavilalarinin baglanmasi, xitam verilmasi, miqavilalarda dayisiklik edilmasi,taskilatin strukturunun
yaradilmasi,stat slave olunmasi, mazuniyyst amrlarinin portal Gzsrindan verilmasi, @mak mazuniyyatlarinin
hesablanmasi, iscilarin ayliq tabelinin hazirlanmasi,isci baza cadvalinin yigilmasi ve s.

Kadr va Umumi islar sébasina aid olan butln nazaro va praktiki bacariglarin idars olunmasi.
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