
Lalə Məmmədova
Qadın, 25 il

994775240399
lalememmedova770@gmail.com

İş stajı: 1 il 
Yaşayır: Bakı

İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

İnsan resursları
İnsan resursları

700 AZN

İş təcrübəsi

01.2024 - hələdə
işləyirəm

Elmanado MMC
İnsan Resursları üzrə Aparıcı Mütəxəssis

06.2023 - 01.2024 Elmanado MMC
İnsan Resursları üzrə Mütəxəssis

09.2022 - 12.2022 "Veysəloğlu" MMC
İnsan Resursları üzrə kiçik Mütəxəssis
3 aylıq təcrübə proqramı idi.

Təhsil

2023 Kurslar
HR Option
Hr / Kadır inzibatçılığı təlimi

2023 Magistr
Azerbaycan Dövlət İqtisad Universiteti
mba / Maliyyə

2021 Ali təhsil
Bakı Dövlət Universiteti
fizika

Nailiyyətiniz və mükafatlarınız

2019 Bakı Nəqliyyat Agentliyi
Lahiyyələrin idarə edilməsi

2021 Atəşgah sığorta
Təlim təcrübə proqramı

2021 Mərkəzi Bank
Rəqəmsal Maliyyə Savadlılığı

Xüsusi biliklər



Dil bilikləri İngilis — B1 — Orta
Türk — B1 — Orta

Əlavə informasiya

İnsan resursları sahəsində rəsmiləşdirmələrin Azərbaycan Respublikası Əmək Məcəlləsinin tələblərinə
uyğun aparmaq.
İşçinin işə qəbulu, işdən çıxarılması, vəzifə, əmək haqqı dəyişikliyi, işə davamiyyəti, və
məzuniyyətlərdən istifadəsi, eyni zamanda ezamiyyətə getməsi, işçiyə münasibətdə intizam
tənbehlərinin tətbiqi və digər oxşar əməliyyatları qanunvericiliklə müəyyən olunmuş qaydada həyata
keçirmək.
ƏMAS hökümət portalı ilə bağlı əməliyyatları vaxtında yerinə yetirmək.
1 C proqramında işçilərin işə qəbul və işdən azad eyni zamanda davamiyyətlərinin qeyd edilməsi.
Yeni işçilər üçün kart sifarişi.
İşçilərin şəxsi işlərini formalaşdırmaq, qaydaya salmaq və dəyişikliklərin müntəzəm olaraq qeydiyyatını
aparmaq.
Əmək haqqı və digər ödənişlərin hesablanması üçün tabel cədvəllərini hazırlamaq.
Əmək kitabçalarının qeydiyyatlarını aparmaq.
İşçi ehtiyacını müəyyən etmək.
Daxil olan CV-ləri dəyərləndirmək.
Uyğun namizədlərlə görüşlər aparmaq və onları dəyərləndirmək.
Zərurət yarandıqda müvafiq işədüzəltmə agentliklərinə müraciət etmək və onlarla işi əlaqələndirmək.
Müəssisədə namizədlərin CV-lərindən ibarət ehtiyat məlumat bazasını yaratmaq.
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