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İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı
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Mingeçevir Dövlət Universiteti
Fakültə qeyd edilməyib / Maliyyə

Nailiyyətiniz və mükafatlarınız

2021 Dövlət Qulluğu BB2

1 C 8.3

Əlavə informasiya

Mühasibatlıq , vergi və kadr xidmətləri məsafədən aparılır. Xidmətin dəyəri dövriyyədən aslı olaraq dəyişir.

*Mühasibat uçotu



- Hesab-fakturaların hazırlanması
- E-qaimələrin hazırlanması, göndərilməsi və təsdiqi
- Təhvil-təslim aktlarının hazırlanması
- Qiymətin razılaşdırma protokolunun hazırlanması
- Qarşılıqlı üzləşdirmə aktlarının hazırlanması
- Bank ödəniş tapşırıqlarının yazılması
- Bank vasitəsi ilə online ödənişlərin edilməsi
- Əmək haqqı kartının açılması
- Kassa kitabının yazılması
- Tender və Katirovka sorğusu üçün  sənədlərin toplanması, hazırlanması və lazımı yerlərə
təqdim edilməsi

* Dövlət Vergi Xidməti və DSMF
- Mənfəət (Gəlir) vergisi bəyannaməsinin hazırlanması
- Əlavə Dəyər Vergisinin hesablanması ,tərtibi və ödənilməsi (ƏDV)
- Köhnə və yeni dövr üçün əvəzləşmələrin aparılması
- Muzdlu işlə əlaqədar ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsi hazırlanması (Vahid
bəyannamə)
- Ödəmə mənbəyində tutulan vergilərin hesablanması ,tərtibi və ödənilməsi (ÖMV)
- Sadələşmiş vergi bəyannaməsinin hesablanması ,tərtibi və ödənilməsi (SV)
- Maliyyə hesabatlarının hazırlanması
- Obyekt kodunun alınması və ya ləğv edilməsi üçün müraciət
- Gündəlik online kargüzalığın (gələn məktubaların) izlənməsi
- Onlayn kargüzarlığa daxil olmuş məktubların cavablandırılması
- İşçilərin işə qəbulu və işdən xaric edilməsi
- İşçilərin qeydiyyata alınması və qeydiyyatdan çıxarılması
- Aylıq əmək haqqı cədvəlinin hazırlanması
- Məzuniyyətin və son haqq hesabın hesablanması
- Ezamiyyət sənədlərinin hazırlanması və hesablamaların edilməsi
- 4-əmək №-li forma (İşçilərin sayı, hərəkəti və əmək haqqı fondu haqqında)_Aylıq
- 12-xidmət №-li forma (Xidmətlərin göstərilməsi, malların təqdim edilməsi və işlərin yerinə
yetirilməsi
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