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Qeydiyyat va reception (resepsn) 500 AZN

Qeydiyyat va reception (resepsn)

Tusworld
Resepsion

Telefon zanglarinin cavablandiriimasi ve mivafiq olaraq 6édanislarin alinmasi MUstarinin
mugavilasini va sanadlesma islarini hazirlayarken mustarilare Gstlin xidmat gdstarilmasi.
Planlasdiriimis icars tarixlarina géra gundalik icara I6vhasinin taskili ve yenilanmasi Qeydiyyat
jurnalinin idarssi va yer sahiblarina 6z hesablari Ggln geydiyyatini yenilamayi xatirlatmagq.

Vip dental MMC
Resepsion

Xastalari vo ziyaratgilari soxsan va ya telefonla salamlamaq, cavablandirmaq ve ya
yonlandirmak. Xasts geydlarinin verilmasi va alinmasi il mualice malumatlarinin
movcudlugunu temin etmak. Xastanin gorislar, ddanisler ve sigorta hagginda sordusunun
yuksak zang hacmini balanslasdirarkan xasta goruslarinin planlasdiriimasi va tasdiglanmasi.
inventar saviyyasini miisyyan etmak lciin ehtiyati yoxlayaraq, ehtiyac duyulan lavazimatlari
taxmin edarak is ofisinin inventar va avadanliglarini saxlamagq

Ameera

Satis temsilgisi

Lazimi sanadlar asasinda (anbar madaxil gaimasi) xammalin madaxili, tagdim olunmus
istehsal planina uydun olaraq (anbar maxaric gaimasi) xammalin yerdayismasi Har ayin
sonunda xammal satanlarla Gzlesma aktlarinintartib olunmasi. Anbara materiallarin madaxili,
yerdayismasi.

AZJR iSIQ

Kommunikasiya Gzra muitaxasis

Dévlat qurumlar vo muxtalif firmalara resmi maktublarin yazilmasi, géndarilmasi va
prosesinizlanilmasi Maktublarin, daxili yazilan sanadlarin geydiyyati, daxil olan va sirkatdan

goéndarilan sanadlarin geydiyyati E-mail va yazismalarin hayata kecirilmasi, aidiyyati sébalara
yonlandirmak

Ali tahsil

Azarbaycan Dovlat Neft vo Sanaye Universiteti
Qaz Neft Madan / Neft gaz muhandisliyi

Magistr

Azarbaycan Memarliq ve insaat Universiteti
Biznesin idars edilmasi vo menecment / idarsetmads informasiya Sistemi



ingilis — B1 — Orta
Azarbaycan — C2 — Salis

YUksak is etikasina sadiq, teferrtiatlara diggat yetiran va musbat roftarla inkisaf edan biriyam. Mikammal
vaxt idarsetmasi va problemlarin halli ils tezyiq altinda yaxsi islayirom. Hom da murakkab malumatlari
otirma vo tez 6yronma qgabiliyyatim var. Butun Microsoft Office programlarinda yuksak tacribays
sahibam.Oziim{ inksaf etdirmak va calisacagim sirkats miisbat tdvhalor vermak istayiram.
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