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İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

İnsan resursları
İnsan resursları

1 800 AZN

İş təcrübəsi

04.2021 - hələdə
işləyirəm

“Azərbaycan Dəmir Yolları” QSC
İnsan resursları üzrə aparıcı mütəxəssis
- Vakansiyaları təhlil edilməsi, şirkətdaxili elanların hazırlanması və sorğunun yerləşdirilməsi; -
Əmək haqqı kartlarının sifarişinin verilməsi; - Komandaya yeni qoşulmuş üzvlərin adaptasiya
prosesinə dəstək; - Kadr əmrlərinin (ezamiyyət, xitam, məzuniyyət, başqa işə keçirilmə və s.)
əmək qanunvericiliyi ilə müəyyən edilmiş qaydada rəsmiləşdirilməsi; - ƏMAS hökümət portalı
ilə bağlı əməliyyatların yerinə yetirilməsi; - İşçilərin işə davamiyyət üzrə qeydiyyatını aparmaq
və icazələrin iz

08.2019 - 04.2021 “Azərbaycan Dəmir Yolları” QSC
İnsan resursları üzrə mütəxəssis
- İşçilərin şəxsi işlərinin hazırlanması və onlara nəzarət edilməsi; - Əmək müqavilələrinin
hazırlanması və ona dəyişiklik edilməsi üzrə proseslərinin icra edilməsi; - Əmək kitabçalarının
qeydiyyatının aparılması, onların vaxtlı-vaxtında və əmək qanunvericiliyinin tələblərinə uyğun
şəkildə doldurulmasının təmin olunması; - Yeni əməkdaşın sınaq müddətinin izlənilməsi, sınaq
müddəti rəylərinin toplanılması, tərəflər ilə kommunikasiyanın aparılması; - Kadrlar üzrə
hesabatların tərtib ed

Təhsil

2013 Ali təhsil
Qərbi Kaspi Universiteti
İşgüzar inzibatçılıq / Turizm və otelçilik

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
Rus — C1 — Yaxşı
İngilis — B2 — Orta inkişaf etmiş
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