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İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

Ofis meneceri
Ofis meneceri

900 AZN

İş təcrübəsi

03.2025 - 05.2025 pera iskele ve kalıp mmc
satış meneceri
Müştəri bazasının genişləndirilməsi və yeni müştərilərin cəlb olunması. -Müştəri ehtiyaclarının
analizi və uyğun məhsul/təklif təqdimatı. -Qiymət təklifləri və müqavilələrin hazırlanması. -
Aylıq və illik satış hesabatlarının hazırlanması və rəhbərliyə təqdimatı.

01.2018 - 02.2025 Azər Çapar MMC
ofis menecer
Gündəlik əməliyyatların idarə edilməsi - Müxtəlif məqalə və mətnlərin fars dilindən tərcüməsi -
Komandanın koordinasiyası və işin effektivliyinin artırılması - Müştəri əlaqələrinin idarə
olunması

01.2017 - 06.2018 Büllur klinikası
qeydiyyatçı
Pasiyent məlumatlarının idarə edilməsi və qeydiyyatı - Xidmətlərin vaxtında təqdim edilməsi
üçün əlaqələndirmə - Müraciət edənlərin qarşılanması və istiqamətləndirilməsi

Təhsil

2014 Ali təhsil
tehran universiteti
Fakültə qeyd edilməyib / kimya mühendisi

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Rus — B2 — Orta inkişaf etmiş
Türk — C1 — Yaxşı

Əlavə informasiya

 Komanda ilə işləmək bacarığı
- Strateji düşüncə və qərarvermə
- Müştəri məmnuniyyətinə fokuslanma
- İşdə intizam və məsuliyyət
- Yaradıcı və analitik düşüncə
- Təşəbbüskar və çevik yanaşma
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