
Kəmalə Hüseynova
Qadın, 55 il
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kemaleh1986@gmail.com

İş stajı: Qeyd edilməyib 
Yaşayır: Bakı

İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

İnsan resursları (HR)
İnsan resursları (HR)

1 000 AZN

İş təcrübəsi

02.2021 - hələdə
işləyirəm

AZROŞEN MMC
Kadrlar üzrə müfəttiş
İş davamiyyətimə fikir verirəm. Sənədlərin və işimin səliqəli görülməsi üçün bütün bacarıqımı
ortaya qoyuram. Səbrliyəm, işin çox olmasından qorxmuram, çünki, özümə güvənirəm.

Təhsil

2007 Kollec
Azərbaycan Dövləq İqtisad Universiteti nəzdində Azərbaycan Maliyyə-İqtisad
kolleci
Maliyyə və bank işi / Bank işi üzrə kiçik mütəxəssis

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
Rus — B1 — Orta
İngilis — B1 — Orta

Biliklərim Excell Microsoft Word Outlook

Əlavə informasiya

02.02.2021- ci il tarixdən indiyə qədər AZROŞEN MMC şirkətində kadrlar üzrə müfəttiş vəzifəsində çalışıram.

Əmək müqaviləsinin bağlanması, dəyişikliklər edilməsi və xitam verilməsi ilə bağlı ƏM bildirişlərin
Elektron informasiya sisteminə (ƏMAS) daxil edilməsi və müvafiq sənədləşmənin icra edilməsi;

Aylıq iş vaxtının uçot tabellərin hazırlanması və təsdiqlənməsiEzamiyyət sənədlərinin
rəsmiləşdirilməsi, ezamiyyətə  gedən işçilərin ezamiyyə vəsiqələrinin hazırlanması;



İşçi məlumatlarının 1 C proqram bazasına daxil edilməsi

Əmək qanunvericiliyin tələblərinə əsasən müvafiq əmrlərin hazırlanması; İşçilərin şəxsi işlərinin
formalaşdırılması və qeydiyyatının aparılması; Məzuniyyət qrafikinin tərtib edilməsi ;

İşçilərin əmək məzuniyyətlərinin rəsmiləşdirilməsi
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