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İşləmək istədiyiniz vəzifə və əmək haqqı

Reception (resepşn)
Reception (resepşn)

450 AZN

İş təcrübəsi

01.2023 - 08.2024 Seçim edin
Özəl tədris mərkəzində resepsion
bilərsən: Özəl tədris mərkəzində resepsionist vəzifəsində işlədiyim dövrdə müraciət edən
tələbə və valideynləri qarşılayaraq onlara kurslar haqqında ətraflı məlumat vermişəm. Telefon
zənglərinə cavab verib, müvafiq şöbələrə yönləndirmişəm. Tələbələrin qeydiyyatını aparmış
və məlumatlarını düzgün şəkildə sistemə daxil etmişəm. Ofis sənədlərinin hazırlanması və
gündəlik işlərin təşkili sahəsində daimi aktiv olmuşam. Həm müəllim heyəti, həm də
idarəçilərlə sıx əməkdaşlıq etmişəm. Müştəri məmnuni

Təhsil

2025 Ali təhsil
"Code for future"
Fakültə qeyd edilməyib / Bakı Dövlət Universiteti(Beynəlxalq münasibətlər və iqtisadiyyat
fakültəsin bu il bitirdim
Microsoft Office proqramlarında sərbəst işləyə bilirəm (Word, Excel) Məsuliyyətli, dəqiq və
ünsiyyətciləm Təzyiq altında işləmək və münaqişəli situasiyaları idarə etmək bacarığım var
Yeni bilik və təcrübələri öyrənməyə maraqlıyəm Azərbaycan dilində sərbəst danışıram, rus
dilində orta səviyyədə ünsiyyət qura bilirəm Sürücülük vəsiqəm var (B kateqoriyası) Komanda
ilə işləməyə və kollektivə uyğunlaşmağa açığam
Ali təhsil
Təhsil müəssisəsi qeyd olunmayıb
Fakültə qeyd edilməyib

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri Azərbaycan — C2 — Səlis
İngilis — B1 — Orta
Rus — B1 — Orta

Əlavə informasiya

Yüksək səviyyədə ünsiyyət və dinləmə bacarığına malikəm.Çətin və stresli
situasiyalarda soyuqqanlılığımı qoruyuram.Qaydalara və prosedurlara ciddi şəkildə
əməl edirəm.Məsuliyyətli, dəqiq və etibarlıyamzMünaqişəli vəziyyətləri peşəkar
şəkildə idarə edə bilirəm,Davamlı öyrənməyə və inkişaf etməyə açığam.



 Hobbilərim-Kitab oxumaq (xüsusilə psixologiya və şəxsi inkişaf mövzularında)
Şahmat oynamaq (analitik və strateji düşüncəmi gücləndirir)Gəzinti və yürüşlər
(stressin idarəsi və zehni rahatlıq üçün)Musiqi dinləmək (emosional balansı
qorumağa kömək edir)Kompüterdə yeni proqramlarla işləməyi öyrənmək,Dil
öyrənmək və şəxsi inkişafla bağlı videolar izləmək,Komanda oyunlarında iştirak
etmək
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