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Ofis meneceri
Kargüzarlıq

550 AZN

İş təcrübəsi

07.2025 - 11.2026 Seçim edin
Ofis meneceri
Çalışqan, məsuliyyətli bir personaj
Seçim edin

Təhsil

2025 Ali təhsil
Təhsil müəssisəsi qeyd olunmayıb
Fakültə qeyd edilməyib / Politologiya
Azərbaycan Respublikasının Prezidenti yanında Dövlət İdarəçilik Akademiyasının Politologiya
ixtisası üzrə məzunuyam (2021–2025). (ÜOMG: 90.62, qəbul balı: 578). Eyni zamanda, Yeni
Azərbaycan Partiyasının Mərkəzi Aparatında keçdiyim təcrübə proqramı çərçivəsində
idarəetməstrukturu və iş prinsipləri ilə yaxından tanış olmuş, müxtəlif şöbələrin fəaliyyətində
iştirakedərək praktiki biliklərimi inkişaf etdirmişəm. Alper Project MMC-də ofis meneceri
kimifəaliyyətim isə mənə təşkilatçılıq, məsuliyyə

Xüsusi biliklər

Dil bilikləri İngilis — B1 — Orta
Rus — A2 — Elementar
Türk — C2 — Səlis

Əlavə informasiya

Azərbaycan Respublikasının Prezidenti yanında Dövlət İdarəçilik Akademiyasının
Politologiya ixtisası üzrə məzunuyam (2021–2025). Təhsil müddətində əldə etdiyim
nəzəri bilikləri və praktiki təcrübəni dövlət qurumunda tətbiq etmək məqsədilə Ədliyyə
Nazirliyində uyğun vakansiyaüzrə işə qəbul üçün müraciət edirəm. Akademiyada təhsil
aldığım dövrdə yüksək akademikgöstəricilər əldə etmişəm (ÜOMG: 90.62, qəbul balı:
578). Eyni zamanda, Yeni Azərbaycan



Partiyasının Mərkəzi Aparatında keçdiyim təcrübə proqramı çərçivəsində idarəetmə
strukturu və iş prinsipləri ilə yaxından tanış olmuş, müxtəlif şöbələrin fəaliyyətində
iştirakedərək praktiki biliklərimi inkişaf etdirmişəm. Alper Project MMC-də ofis meneceri
kimifəaliyyətim isə mənə təşkilatçılıq, məsuliyyət və effektiv ünsiyyət bacarıqları
qazandırmışdır.

Dövlət qulluğu üzrə sertifikatlara sahibəm (101 bal – BA2, 78 bal – AC2), bu da dövlət
idarəçiliyi sahəsində bilik və bacarıqlarımı təsdiqləyir. Bundan əlavə, rus dili üzrə A2,
ingilisdili üzrə B1 səviyyəsində biliklərim var və Microsoft Office proqramlarından
yüksəksəviyyədə istifadə edirəm.
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