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IR Gizro komakgi Razilasma

insan resurslari (HR)

yolu ile

Azarbaycan Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyi yaninda Madani irsin
Qorunmasi,inkisafi voe Barpasi Gizre Dovlat Xidmatinin Baki Regional idarasi
bas mutaxassis

omak kitabcalarinin, saxsi islarin aparilmasi va gorunmasini Kadrlarin harakatlarinin ucot
metodlarini @mak kitabcalarinin amrlar asasinda doldurulmaq Saxsi heyatin ucotuna,
calisanlara cari va kegmis amak faaliyatlari haqqinda arayislar vermak, amak kitabgalarini
gorumagq, kadrlar tzra tayin olunmus sanadlari icra etmak elaca da iscilarin
muikafatlandiriimasi Gciin materiallar hazirlanmaq iscilarin saxsi islorini aparmaq,
formalasdirmaq

Magistr
Azarbaycan Turizm vo Menecment Universiteti
Fakulta geyd edilmayib / Beynalxalq turizm va 6lkasinasliq

Ali tohsil
Qarbi Kaspi Universiteti
FakUlts geyd edilmayib / Turizm va otelgilik

Sertifikat
5 sayli ASAN Xidmat Markazinda kénullt faaliyysti kecmak barads

ingilis — B2 — Orta inkisaf etmis
Azarbaycan — C2 — Salis
Turk — B1 — Orta

e Kadr karglzarligina dair sair ssnadlasmalarin apariimasinin tamin edilmasi
« insan Resurslarinin idars edilmasi va digar icra edilan islor ilo slagadar rahbarliys hesabatlarin verilmasi



e Daqgiq ve masuliyyatli calisma bacangi

e AR ©mak Qanunvericiliyi Gzra biliklar

e Ezamiyyat sanadlarinin rasmilasdirilmasi, ezamiyyata gedan iscilarin ezamiyya vasigalarinin
hazirlanmasi;

e Soxsi islarin gaydasinda olmasina va lazimi sanadlarin mintazam yenilanmasina nazarat etmak;

e ombak kitabgalarinda muavafiq geydlar aparmagq;

« illik mazuniyyat grafiklarini tartib etmak, iscilora mazuniyystlarin verilmasinin ucotunu aparmagq, verilan
mazuniyyatlarin cadval Uzrs istifads edilmasina nazarst etmak;

e Calisanlara cari vo kecmis amak faaliyyatlari haqqginda arayislarin verilmasi

e Xastalik varagalarinin doldurulmasi
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