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is staji: 3 il

IR Gizro kicik mutoxassis 500 AZN

insan resurslari (HR)

Avtomotoservis ASC
iR Gizra kicik mitoxassis

- 9mas sisteminda amaliyyatlarin icra edilmasi - ©mak ganunvericiliyina asasan iscilarin isa
gabul va isdan azad olunma prosesini icra etmak, amak muqavilalarinin hazirlanmasi,
doyisilikliyin edilmasi, amak kitabcasinda muvafiq geydlarin aparilmasi ve digar seanadlasma
islarinin hayata kecirilmasi - iscilorin saxsi islarini hazirlamag, onlarda amak faaliyyati ilo bagli
olan dayisikliklari geyd etmak, saxsi islarin gaydasinda olmasina va lazimi sanadlarin
muntazam yenilanmasina nazarst etmak -

Asah Petrol
Kadrlar sébasinds komakci

- Daxil olan telefon zanglarinin gabulu va aidiyyati Gzra ydnlandirilmasi - Kargtzarliq isinin
gorulmasi

RT Group Acamedy
Ofis menecer

- Ofisa galan zanglarin gabulu, geyds alinmasi va vaxtinda rahbarliys catdiriimasi - Sirkatin
elektron Gnvanina galon maktublarin cavablandiriimasi, sirkatlar arasi yazismalarin aparilmasi
va rahboarliys yonlandirilmasi - Talabalarin muxtalif universitetlara gabul ve qeydiyyat
prosesinin hayata kecirilmasi - KargUzarhq islarinin apariimasi (talabalarin sanadlarinin
hazirlanmasi va s) - Ofis daxili inzibati islarin icra olunmasi - Rahbarlik tarafindan verilan digar
tapsiriglarin yerina yetiri

Vintage MMC

Ofis menecer

- Mustarilara zanglarin olunmasi,ofisa galen mustarilarin gabulu va is barasinds malumatin
verilmasi - Karglzarliq islarinin icrasi (gabul olunan musterilorin sanadlasma isinin apariimasi)

- Miuxtalif sirkatlarla alagalarin qurulmasi, vakansiyalar hagqinda malumatlarin toplaniimasi va
sistema alava olunmasi

Kurslar

HR Option

Fakulte geyd edilmayib

HR Option Kadr inzibatcihdi kursu 29.07.2021 - 20.10.2021 - 9mak Qanunvericiliyi
Carcivasinda Kadr Karglizarliginin idars Edilmasi - @mak Qanunvericiliyi Carcivasinda 9mak
Haqgqinin Hesablanmasi



2009 Texniki tahsil

Maliyyo iqtisad Kolleci
Bludca idaralarinda ucot va audit / MUhasib

Xususi biliklar
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