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Bank sektoru 800 AZN

Bank sahasi

FINCA Azerbaijan
Arxiv va ofis islari Uzra komakgi

» Kredit muqavilalarinin geydiyyatinin apariimasi, batlin ssnadlar paketinin scan edilerak
arxiv programina daxil edilmasi, miayyan olunmus gaydaya asasan yigilib arxivlasdiriimasi ¢
Sonadlarin dizgunltdyldnun yoxlanilib, Kredit mutqgavilalarinin Bas ofissa géndarilmasinin tamin
edilmasi » Zaruri hallarda digar ofis emakdaslarina kémakgi funksiyalari yerina yetirmak o
Rahbarliyin tapsirniglarinin yerina yetirilmasi

FINCA Azerbaijan
Malumat Daxiletma Operatoru

e MUstari malumatlarinin sistema daxil edilmasi, kredit migavilslarinin hazirlanib muvafiq
sObaya tahvil verilmasi, 6danis gabzlarinin sistema daxil edilmasi; ¢ Taskilatin amakdasliq
etdiyi banklarla alagali islarin icrasi, 6danis tapsiriglarinin alds edilmasi,yoxlaniimasi va Bas
ofisa gondarilmasi; ¢ Restrukturizasiya sazislarinin hazirlanmasi; « Mastarilarin
Markazlasdirilmis Kredit Reyestrinda yoxlanilmasi; * Zaruri hallarda xazinadarin avaz
edilmasi;

AccessBank
Back office mUtaxassisi

Kredit mugavilalarinin va digar resmi sanadlarin hazirlanmasi va bazaya islanmasi; ¢ Bltin
sanad va malumatlarin scan edilarak geydiyyat sistemina daxil edilmasi, onlarin daqiq va
movcud tarixa uygun sakilds siralanmasinin tamin edilmasi; ¢ Restrukturizasiya sazislarinin
hazirlanmasi; * E-gov saytindan istifads;

AccessBank
Qeyri-bank kredit mahsullarinin satisi va Mustari Xidmatlari Gzra mutaxassis

Mustari hesablar Uzra bitlin amaliyyatlar va sarancamlari icra etmak; ¢ Markazi Bankin va
Access Bankin daxili prosedurlarina asasan,bank mahsullarinin satisi; * ©manat, bank kartlari,
suratli pul kécUrmalari Uzra amaliyyatlar aparmagq; * Bank sanadlarini Azarbaycan
Respublikasinin gqivvada olan ganunvericiliyinin talablarina uygun gaydada tartib etmak va
rasmilesdirmak; « Kredit sanadlarinin rosmilasdirilmasi; ¢ E-gov saytindan istifads;



Bards Dévlat Aqrar inkisaf Markeazi

Bas mutaxassis - Boyuk inspektor

Votondaslardan daxil olan taklif, arizs va sikaystlars baxilmasinda vs onlara vaxtinda cavab
verilmasinda va ganunvericilikle muayyan edilmis gaydada digar tadbirlar gorilmasi;
Vatandaslardan daxil olan sanadlarin dizginliyidnun yoxlanilmasi onlarin gabul edilmasi; «
Daxil olan va géndarilan yazismalari (pogt, faks, e-mail) idars edilmasi; « Maktublarin va digar
sonadlarin gabul edilmasi, miuvafiq departamentlara yonlandirilmasi va gondarilmasi;
Telefon zanglarinin gabul edilmasi va ybnlan

Borani restorani

Kassir

¢ Kassa amaliyyatiarinin icra olunmasi;

Ali tahsil
Odlar Yurdu Universiteti
Fakiilts geyd edilmayib / ingilis dili miallimliyi

Azarbaycan — C2 — Salis
ingilis — B1 — Orta
Rus — A1 — Baslangic
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